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Die erfolgreiche Veranstaltung

TIPPS UND TRICKS ZUR EFFEKTIVEN PLANUNG

17-0701

18.02.2017 - 10 Uhr bis
18.02.2017 - 18 Uhr

Diisseldorf
Heinrich Boll Stiftung NRW

Lerke Tyra
Veronika Hentschel

75€

inkl. Getrdanken wahrend der
Veranstaltung und Material.
Kosten flir Verpflegung und
Ubernachtung miissen selbst
getragen werden.

125€
37,50€

Solidarpreis:
Sparpreis:

Das Seminar wird flir das
Politikmanagement-Zerti-
fikat im Bereich ,Organisa-
tion* mit 8 USt. anerkannt.

WARUM UNSER SEMINAR?

Egal, ob Mitgliederversammlung, Podiumsdiskussion oder
StraBenfest: Gute Veranstaltungen leben auch im ehren-
amtlichen Bereich davon, dass Zeit und Kreativitat in die
Planung und Durchfiihrung investiert werden. Fir einen
reibungslosen Ablauf ist daher eine gute Vorbereitung, ex-
akte Planung, sowie eine nachhaltige Auswertung mit Blick
auf die nachste Veranstaltung wichtig. Aber was muss ich
bei der Planung alles beachten? Wie schaffe ich es, an alles
zu denken? Wie gelingt es, Fallstricke zu vermeiden und
die Teilnehmenden fiir die Veranstaltung zu begeistern?

WAS DU LERNST

Unser Seminar vermittelt dir praxisorientiert die Grund-
lagen des Veranstaltungsmanagements - beginnend bei der
Ideenfindung Uber die Planung und Durchfliihrung bis hin
zur Nachbereitung. An einem konkreten Beispiel gehen
wir die Veranstaltungsorganisation von Anfang bis Ende
durch.

UNSERE SEMINARVERSPRECHEN

* Du kennst die Grundlagen der Veranstaltungskonzep-
tion: Zielgruppenrecherche, Veranstaltungsformate,
Ablaufplane gestalten.

e Du kannst die rechtlichen Rahmenbedingungen bei 6f-
fentlichen Veranstaltungen einschatzen und anwenden.

e Du verfligst tiber das Grundlagenwissen einer sinnvol-
len Dokumentation und Evaluation von Veranstaltun-
gen.



