
DIE ERFOLGREICHE VERANSTALTUNG (3703-16) 

Ablaufplan 

SAMSTAG, 17.09.2016 

Ab 10:00 Uhr 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SONNTAG, 18.09.2016 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bis 13:00 

 

 

Begrüßung u. Kennenlernen,  

Veranstaltungsplanung I 

Veranstaltungstypen, Auswahl unserer virtuellen 
Veranstaltung 

Rahmenbedingungen (z.B. Budget), Grobkonzeption 

Veranstaltungsplanung II 

Raumplanung, Moderation & Akteure/ReferentInnen 

Veranstaltungsorganisation 

Technik, Catering, Programm 

Einladung, Briefing von Team und Akteuren 
 

Der „Tag X“  

Durchführung der Veranstaltung: Aufbau, letzter 
Check, Service vor Ort 

Nachbereitung: Feedback, Manöverkritik & Doku-
mentation 

Allgemeine  Grundlagen  

Rechtliche Bestimmungen (VA anmelden etc.) 

Barrierefreiheit 

Eigene Erfahrungen: Austausch, evt. weitere Themen 

Verabschiedung und Feedback  

Mit der Anmeldung werden unsere AGB 

(einsehbar unter www.boell-nrw.de) ange-

nommen.  

Bitte Überweisung bis 2 Wochen vor Semi-

narbeginn unter Angabe des Namens der 

Teilnehmerin/des Teilnehmers und der 

Veranstaltungs-Nr.! 

POLITIKMANAGEMENT-ZERTIFIKAT 

Im Rahmen unseres Weiterbildungsangebots 

„Green Campus“ ist dieses Seminar für das  

Politikmanagement-Zertifikat anerkannt. 

Weitere Informationen zum Zertifikat sind  

unter greencampus.de  erhältlich. 

Dieses Einführungsseminar richtet sich an alle beruflich oder ehrenamtlich tätigen 

Personen, die im Rahmen ihrer Aufgaben mit der Organisation von Veranstaltungen 

verschiedenster Art betraut sind.  


