Die erfolgreiche Veranstaltung
TIPPS UND TRICKS ZUR EFFEKTIVEN PLANUNG

Egal, ob Mitgliederversammlung, Podiumsdiskussion oder 17.09.2016, 10:00 Uhr -
Strafenfest: Gute Veranstaltungen leben davon, dass niemand  18.09.2016, 13:00 Uhr
den Aufwand von Planung und Durchfithrung bemerkt. Fiir

einen reibungslosen Ablauf ist daher eine gute Vorbereitung,  Lerke Tyra

exakte Planung, sowie eine nachhaltige Auswertung mit Blick ~ Veronika Hentschel
auf die nachste Veranstaltung wichtig. Aber was ist bei der Or-

ganisation zu beachten, welche Tools gibt es, die die Planung  Diisseldorf
vereinfachen, und welche Fehler solltest du vermeiden? Unser  Heinrich Béll Stiftung

Seminar vermittelt dir praxisorientiert die Grundlagen des NRW
Veranstaltungsmanagements, beginnend bei der Ideenfindung
tiber die Durchfithrung bis zur Auswertung. 3703-16

AUF EINEN BLICK

«  Veranstaltungskonzeption: Zielgruppen, Programm, 120€
Ablaufplan & Idee inklusive Getranken und
»  Rechtliche Rahmenbedingungen bei 6ffentlichen Veran- ~ Seminarmaterial. Kosten
staltungen fur Verpf egung und
o Dokumentation von Veranstaltungen Ubernachtung miissen

selbst getragen werden.
REFERENTINNEN
Lerke Tyra ist Referentin im Umwelt- und Verbraucherschutz- Sparpreis: 60€
ministerium NRW in Diisseldorf. Fiir die HBS NRW ist sie Solidarpreis: 180€
seit einigen Jahren als Trainerin fiir Veranstaltungsmanage-
ment tatig.
Veronika Hentschel ist Mitarbeiterin beim Landesverband der
GRUNEN NRW. Sie verfiigt iiber langjahrige Praxiserfahrung
im Veranstaltungsmanagement - u.a. durch die Organisation
der Landesparteitage.

TAGUNGSORT
Heinrich Boll Stiftung NRW, Graf-Adolf-Str. 100,
40210 Diisseldorf, Tel. 0211 - 93 65 08 - 0, www.boell-nrw.de
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