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Veranstaltungsnummer (VA-Nr.): 4101-13

Termin
Montag, 07.10.2012, 11.00 Uhr bis
Freitag, 11.10.2012, 15.00 Uhr

Veranstaltungsort
Bildungsstatte Haus Einschlingen
SchlingenstralRe 65, 33649 Bielefeld

Teilnahmegebiihren: 400€ // EZ-Zuschlag: 60€
(Inklusive Vollpension und Seminarmaterial)
ErmaRigungen fur Studierende, Arbeitslose,
Schilerlnnen und Heimschlaferinnen auf Anfrage.

Mit der Anmeldung werden unsere AGB angenommen
(einsehbar unter www.boell-nrw.de).

Bitte Uberweisung bis 2 Wochen vor Seminarbeginn
unter Angabe des Namens der Teilnehmerin/des
Teilnehmers und der Veranstaltungs-Nr. 4101-13!

Fir weitere Informationen bitte eine E-Mail senden an:

andre.moser@boell-nrw.de

Das PolitikManagement-Zertifikat

Im Rahmen unseres Weiterbildungsangebots ,Green Campus” bieten
wir zur Starkung der beruflichen und ehrenamtlichen Arbeit das Politik
Management-Zertifikat an. FUr das Zertifikat missen Sie Seminare im
Gesamtumfang von 130 Unterrichtsstunden aus den Bereichen Organi-
sation, Medien, Kommunikation und Gender/Diversity (100 Unterrichts-
stunden) und dem freien Bereich (30 Unterrichtsstunden) besuchen.
Bei Fragen berit unser Team gerne personlich.
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Ablaufplan

Montag, 07.10.2013

e Anreise bis 11.00 Uhr

e Einflihrung: Selbstverstandnis, Rollenverteilung
e Umgang mit Konflikten

Dienstag, 08.10.2013

e Arbeitsplatz Geschaftsstelle

e Arbeitsmethoden zur Biiroorganisation

e ,Markt der Moglichkeiten“: Projekte vor Ort

Mittwoch, 09.10.2013

e Kommunikation mit der Offentlichkeit
e  Prasentation vor Ort verbessern

e  Exkursion in die Offentlichkeit

Donnerstag 10.10.2013

e Tagesabldufe planen

e ABC-Methode & Zeitplanbiicher

e Einflihrung in das Projektmanagement

Freitag, 11.10.2013

e Engagement in ,Non-Profit-Organisations’
e Neue Mitglieder gewinnen

e Abschluss und Abreise ab 15.00 Uhr

Methoden

e Impulsreferat

e  Gruppen- und Einzelarbeit

e Ideenwerkstadt & Markt der Moglichkeiten

Das Programm kann jederzeit auf Wunsch der
Teilnehmerlnnen ergdnzt und verandert werden.

Fur einen genauen Ablaufplan und weitere
Informationen bitte eine E-Mail schicken an:
andre.moser@boell-nrw.de

Seminar

Das Seminar richtet sich an alle Aktivistinnen, die
(hauptamtlich) als Geschaftsfuhrerin in einem
ehrenamtlichen Umfeld aktiv sind oder in Zukunft sein
werden. Die Geschéftsfihrung ist eine entscheidende
Schnittstelle zwischen den ehrenamtlichen Aktivistinnen
und damit sowohl fiir die 6ffentliche Wahrnehmung als
auch die inneren Organisationsprozesse verantwortlich.
In diesem Grundlagenseminar werden daher die
Methoden und Techniken der Biiroorganisation, des
Projektmanagements und der Offentlichkeitsarbeit
vermittelt. Viele praktische Ubungen und das Lernen aus
der Praxis runden dieses Seminar ab.

Seminarinhalte
Gruppen- und Selbstverstandnis aufbauen
Projektmanagement und Kommunikation in der
Offentlichkeit
Hilfsmittel interner Kommunikation

Seminarort

Die romantische Lage am FuBe des Teutoburger Waldes,
sein charakteristischer Charme und eine individuelle
Gestaltung zeichnen das Haus Einschlingen in Bielefeld
aus. Seit 1979 prasentiert sich das einstige Ausflugslokal
mit mehr als 100-jahriger Geschichte als zertifizierte
Bildungseinrichtung mit eigenem Programm und einem
hoch motiviertem Team.

Trainer

Jochen Luczak ist seit 1995 hauptamtlich Geschaftsfiihrer
der GRUNEN in Aachen und verfiigt {iber eine langjahrige
politische Erfahrung — bewegt von der Studentenbewegung
bis zur Regierungspartei. Er ist seit Bestehen des
PolitikManagement Angebots der Heinrich Boll Stiftung
als Trainer tatig und Mitglied der bundesweiten
Koordinierungsgruppe PolitikManagement.

Hiermit melde ich mich an

Grundlagen der Geschéaftsfihrung

Institution/Organisation

Die Macht der Macherlnnen

dienstlich

t

priva

Haus Einschlingen, Bielefeld

info@boell-nrw.de

0211 .936508-00

Nummer | 4101-13

Per Mail

Per Fax

o Ich zahle den ermaRigten Beitrag (laut AGB)

o Einzelzimmer (Aufpreis, soweit verfligbar)

o Doppelzimmer (Standard)

o Ich zahle die Seminargebiihren per Uberweisung

o keine Ubernachtung erforderlich
o Ich mochte vegetarisch essen

o Ich ermachtige die Heinrich Boll Stiftung NRW e.V. widerruflich

die Teilnahmegebihren per Lastschrift einzuziehen:

Kontoinhaberln:

Ich erkenne die AGB (einzusehen unter www.boell-nrw.de) an.

Konto-Nr:

Unterschrift:

Ort, Datum:

Name der Bank:




